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四平职业大学教务处                   二〇一三年 三 月


2012-2013学年第二学期期初教学检查总结

    为了确保学校本学期的教学工作正常运行，建立稳定的教学秩序，切实提高教育水平和教学质量，开学第一至第二周（3月4日—3月15日）开展了期初教学工作检查，现将检查工作总结如下：

一、基本情况
开学时，教务处下发了《关于2012—2013学年第二学期期初教学检查的通知》。从检查的总体情况看来，各教学单位领导高度重视期初教学检查工作，认真安排了教学检查工作事宜，做了大量的准备工作，保证了教学的需要；教学课表运行状况正常；教师、学生的教学状态良好，教学秩序井然，各项检查工作均能落实到位，开学之初各级领导和教务处人员多次到教室、实验室、计算机房等检查或抽查教学工作的落实情况。

二、检查结果

  （一）检查组织工作　

为保证本学期期初教学工作检查的顺利开展，各学院成立了教学检查领导小组，各学院均能够重视期初教学准备工作，专门召开会议进行教学工作检查的具体布置，明确了检查项目和要求。由专业负责人严格把关，按照“通知”要求开展期初教学检查工作。但个别学院组织不力，其中机械工程学院未在规定时间内完成相关教学自查工作，教务处进行了二次检查。
  （二）教学准备情况

1、教师到位情况。教务处于上课第一天1、2节对全校教学情况进行检查，教师的到位率100%。

2、其他准备情况。各学院根据本学期的教学计划，积极、认真的研究课程标准（教学大纲），精心准备上课所需教案、教材等材料。教师都能以认真的态度迎接新学期的到来，体现了我校教师高度的责任心和严谨的教风。本学期教师和学生所用教材发放及时，保证了教学工作的顺利进行。教学准备好的学院有：电子工程学院、建筑工程学院、计算机工程学院、汽车学院。

（三）课堂教学情况

教学检查期间，任课教师按时上课，课前准备较为充分，课堂教学井然有序。课堂上，授课教师严谨治学的教学风貌和高度的爱岗敬业精神，有效地保证了教学工作的正常进行。

（四）完成了上学期期末考试成绩汇总复查工作，并顺利进行了期初补考。
（五）教室、实验实训室及多媒体安排情况
1、教室及实验实训室、实训基地检查情况

本学期初对教室、各实验实训室、实训基地的安排与准备情况，特别是对每个实验实训室的实习安排计划（各实验实训室的实习班次、时间、项目、内容）作了重点检查。从检查结果来看，各学院均有统筹安排。

 2、多媒体教室和计算机机房的准备情况

对多媒体教室和机房进行了全面的检查和维护，在开学初既达到了所有设备正常运行状态，保证了计算机课程教学的正常进行。

三、存在的主要问题

  1、教案编写缺少教学设计和创意，财经学院、管理学院个别教师没有按照四平职业大学《教案编写基本规范》编写和融“教、学、做”一体的要求进行设计。

    2、少数教师上课所带的教学文件不齐全，突出表现在教学日程表不完备，多媒体课件质量差等问题，并对课堂纪律、课堂教学环境管理不够。

    3、个别任课教师没有准备实践教学环节的实践项目和任课教师应该完成的实践作品。

4、学院机房机器质量需进一步完善，保证教学需要。“一体化教室”的教学管理需进一步加强，教学手段的运用还需完善。
5、实验室、实训室等实习场所普遍缺少安全警示标志或安全防范设施以及设备维修记录。
6、机械工程学院补考中学生没有拉单桌进行。
四、建议和措施

通过对期初教学检查反映出的问题的分析研究，提出以下改进措施，以利于教学工作的规范化和教学质量的提高。

 1、严格按教学计划，教学周历，课程安排计划表组织教学，保证教学课时，调串课必须按规定经院领导批准，及时送教务处备查，保证教学计划执行的严肃性。

2、各学院应加强学生管理，规范控制学生就业协议签订程序，使学生回到课堂，保质保量完成教学任务。

      3、要加大实践环节和实验的实用性，加强校企合作。
      4、减少院内新开课教师和外聘教师的教案规范程度不达标问题。

   5、各教案编写要符合教学改革要求，进一步丰富教学内容、改革教学方法及教学手段，理论紧密联系实际，提高教学效果。

6、加强实验、实习、实训教学管理，提高学生的实际动手能力。按课程标准的要求应开设而尚未开设的实验，应积极创造条件尽快开出，保证实践教学的开出率。

7、加强实验室、实训室等实习场所的设备维修并及时做好维修记录。
8、对存在教学条件不完善的问题，协调各部门尽快处理、解决，保证教学秩序的正常进行。

教务处

                                        2013年3月25日

